	   ЗАТВЕРДЖЕНО

   Рішенням виконавчого комітету 

   Зайцівської сільської ради

   від 07 грудня  2021р. № 72
     В.о. сільського голови
___________________ І.М. Левада




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 12-01
КОМПЛЕКСНА ПОСЛУГА «єМАЛЯТКО»
(назва адміністративної послуги)
ВІДДІЛ «ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ» 

ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ ЗАЙЦІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	1
	Інформація про ЦНАП

(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»

виконавчого комітету Зайцівської сільської ради

Адреса : вул.Центральна,10, с. Зайцеве,

Синельниківський р-н, Дніпропетровська обл.,52514

Час прийому :
Понеділок, вівторок, середа з  08:00 до 17:00 год 

Четвер  з  08:00 по 20:00 

П’ятниця  з  08:00 до 15:45 

Без перерви на обід

Субота, неділя - вихідні дні 

Тел.: +38(0987) 4313509

Електронна пошта : zcnap3@i.ua 
Вебсайт : https://zajtzeve.otg.dp.gov.ua
Віддалене робоче місце адміністратора у с.Майське:

Адреса : вул.Шевченка, буд,7, с.Майське

Синельниківський р-н, Дніпропетровська обл.,52511

Режим роботи :

Понеділок, вівторок, середа, четвер з  08:00 до 17:00 год

П’ятниця  з  08:00 до 15:45 

Перерва на обід: з 12:00 до 12:45

Субота, неділя - вихідні дні 

Тел.: +38(097) 4313509

Електронна пошта : 04339439@mail.gov.ua 

Вебсайт : https://zajtzeve.otg.dp.gov.ua
Віддалене робоче місце адміністратора у с.Кислянка:
Адреса : вул.Виконкомівська , 10, с.Кислянка,

Синельниківський р-н, Дніпропетровська обл.,52512

Режим роботи :

Понеділок, вівторок, середа, четвер з  08:00 до 17:00 год

П’ятниця  з  08:00 до 15:45 

Перерва на обід: з 12:00 до 12:45

Субота, неділя - вихідні дні 

Тел.: +38(097) 4313509

Електронна пошта : 04339416@mail.gov.ua 

Вебсайт : https://zajtzeve.otg.dp.gov.ua

	2
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	Заява встановленої форми. 

Для державної реєстрації народження дитини та її походження, реєстрації дитини у Державному реєстрі фізичних осіб-платників податків:

1. Паспорт громадянина України обох батьків.

2.Документ про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків обох батьків. 

3. Свідоцтво про шлюб. 

4. Медичне свідоцтво про народження (форма № 103/о) або медичний висновок про народження, сформований в Реєстрі медичних висновків електронної системи охорони здоров’я. 

5* У разі не перебування батьків у шлюбі або батьки мають різні прізвища - один з батьків дає письмову згоду. 

6*У разі звернення одного з батьків, які не перебувають у шлюбі або мають різні прізвища – додатково подається згода, яка має бути нотаріально засвідчена та документ про уповноваження (нотаріально засвідчений).

Для внесення інформації про новонароджену дитину до Єдиного державного демографічного реєстру з присвоєнням унікального номера запису в ньому: 1.Відомості про присвоєння унікального номера запису одному з батьків.

Для призначення державної допомоги при народженні дитини та призначення допомоги на дітей, які виховуються у багатодітних сім'ях: 
1.Розрахунковий рахунок заявника у форматі (IBAN), на який будуть зараховані кошти.
Нотаріально засвідчена письмова згода другого з батьків (якщо заява подається одним із батьків, які зареєстровані за різними адресами) - для замовлення послуги з реєстрації місця проживання.
Документ, що підтверджує сплату адміністративного збору у випадках, визначених законом.

	3
	Оплата
	Безоплатно. 
За реєстрацію місця проживання дитини справляється адміністративний збір у розмірі процентної ставки від прожиткового мінімуму, встановленого  для працездатних осіб на 1 січня календарного року.

	4
	Результат надання адміністративних послуг
	1. Видача свідоцтва про народження дитини. 

2. Внесення інформації до Державного реєстру фізичних осіб - платників податків. 

3. Внесення інформації до Єдиного демографічного реєстру з присвоєнням УНЗР. 
4.Повідомлення про призначення допомоги при народженні дитини, або письмова відмова.

	5
	Строк надання послуги
	Для державної реєстрації народження дитини та її походження, для реєстрації дитини у Державному реєстрі фізичних осіб-платників податків, для внесення інформації про дитину до Єдиного державного демографічного реєстру з присвоєнням унікального номера запису в ньому – 1 робочий день. 

Для призначення державної допомоги при народженні дитини та призначенні допомоги на дітей, які виховуються у багатодітних сім'ях – 10 календарних днів. У разі невідповідності пакету документів строк може бути продовжено до 30 календарних днів та 10 календарних днів для прийняття рішення.
Інформування про результати надання послуг здійснюються відповідним органом державної влади, органом місцевого самоврядування, який надав таку послугу, в день її надання.

	6
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Результат надання адміністративної послуги отримується особисто суб’єктом звернення за місцем звернення, за пред’явленням документа.

	7
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1.Кодекс Сімейний кодекс України розділ ІІІ.
2.Кодекс Цивільний кодекс України стаття 49.
3.Закон України "Про охорону дитинства" стаття 7.
4.Закон України "Про державну допомогу сім'ям з дітьми" стаття 1.
5.Закон України "Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні" стаття 6.
6.Закон України "Про реєстрацію актів цивільного стану" стаття 13.
7.Постанова КМУ від 27.12.2001 №1751 "Про затвердження Порядку призначення і виплати державної допомоги сім'ям з дітьми".
8.Постанова КМУ від 10.07.2019 №691 "Про реалізацію експериментального проекту щодо створення сприятливих умов для реалізації прав дитини".
9.Постанова КМУ від 18.10.2017 №784 "Про затвердження Порядку ведення Єдиного державного демографічного реєстру та надання з нього інформації, взаємодії між уповноваженими суб’єктами, а також здійснення ідентифікації та верифікації".
10.Постанова КМУ від 22.08.2007 №1064 "Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру актів цивільного стану громадян".
11.Наказ ЦОВВ від 21.04.2015 №441 "Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг".
12.Наказ ЦОВВ від 18.10.2000 №52/5 "Про затвердження Правил державної реєстрації актів цивільного стану в Україні".
13.Наказ Міністерства юстиції України від 01.10.2020 №3431/5 «Про внесення змін до Правил державної реєстрації актів цивільного стану в Україні».
14.Наказ ЦОВВ від 26.11.2014 №1279 "Про затвердження зразка заяви-анкети для внесення інформації до Єдиного державного демографічного реєстру". 
15.Наказ ЦОВВ від 19.09.2006 №345 "Про затвердження Інструкції щодо порядку оформлення і ведення особових справ отримувачів усіх видів соціальної допомоги".


	   ЗАТВЕРДЖЕНО

   Рішенням виконавчого комітету 

   Зайцівської сільської ради

   від 07 листопада 2021р. № 72
     В.о. сільського голови
___________________ І.М. Левада


	


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 12-01
КОМПЛЕКСНА ПОСЛУГА «єМАЛЯТКО»
(назва адміністративної послуги)
ВІДДІЛ «ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ» 

ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ ЗАЙЦІВСЬКОЇ  СІЛЬСЬКОЇ РАДИ 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Під час приймання документів від заявника здійснюється перевірка повноти поданих заявником документів, відповідність їх оформлення вимогам законодавства.

У разі виявлення факту подання не всіх необхідних документів або подання документів, оформлення яких не відповідає вимогам законодавства, заявник інформується про відмову в прийнятті документів із зазначенням підстав такої відмови. За бажанням заявника відмова надається в письмовому вигляді.


	Начальник відділу ЦНАП, 

адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення
Протягом 30 календарних днів



	2
	Після формування заяви-анкети адміністратор роздруковує та надає заявнику для перевірки правильності внесених до заяви-анкети відомостей. Реєстрація заяви-анкети здійснюється із застосуванням засобів платформи ДІЯ .

У разі виявлення помилок в заяві-анкеті працівник вносить до неї відповідні виправлення.

	Начальник відділу ЦНАП, 

адміністратор ЦНАП
	В
	Під час прийому документів у день звернення

	3
	Після перевірки заявник власним підписом підтверджує правильність внесених до заяви-анкети відомостей про особу.
Адміністратор підписує заяву і направляє її за допомогою засобів технічного та криптографічного захисту інформації.

	Начальник відділу ЦНАП, 

адміністратор ЦНАП
	В
	Під час прийому документів у день звернення

	4
	Внесення інформації про новонароджену дитину до Єдиного державного демографічного реєстру з присвоєнням унікального номера запису в ньому та визначення належності новонародженої дитини до громадянства України.

	Електронна взаємодія державних електронних інформаційних ресурсів
	В
	Під час прийому документів у день звернення

	5
	Внесення інформації про новонароджену дитину до Державного реєстру фізичних осіб-платників податків з присвоєнням реєстраційного номера облікової картки платника податків.

	Електронна взаємодія державних електронних інформаційних ресурсів
	В
	У день звернення

	6
	Реєстрація місця народження народженої дитини.
	Начальник відділу ЦНАП, 

адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше наступного робочого дня після надходження заяви до розгляду

	7
	Нарахування допомоги при народженні дитини, встановлення статусу багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї та оформлення соціальних виплат.

Повідомлення про призначення допомоги  або відмова у призначенні допомоги.

	Управління соціального захисту населення Синельниківської районної державної адміністрації

	В
	Протягом 30 календарних днів



	8
	Видача свідоцтва про народження 
	Начальник відділу ЦНАП,

адміністратор ЦНАП

	В
	1 робочий день після прийняття заяви

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30 робочих днів


*Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 – затверджує

Дії або бездіяльність посадових осіб місцевого самоврядування можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку
