

	ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету 
Зайцівської сільської ради
від 07 грудня 2021р. № 72

В.о. сільського голови
___________________ І.М. Левада

	
	



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 08-33

«ВИДАЧА ДОВІДКИ НА ОТРИМАННЯ ПІЛЬГ ОСОБАМ З ІНВАЛІДНІСТЮ,ЯКІ НЕ МАЮТЬ ПРАВА НА ПЕНСІЮ ЧИ СОЦІАЛЬНУ ДОПОМОГУ»
(назва адміністративної послуги)

УПРАВЛІННЯ СОЦІАЛЬНОГО ЗАХИСТУ НАСЕЛЕННЯ  
СИНЕЛЬНИКІВСЬКОЇ РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	[bookmark: n14]1
	Інформація про ЦНАП 
(місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»
виконавчого комітету Зайцівської сільської ради
Адреса :вул.Центральна,10, с. Зайцеве,
Синельниківський р-н, Дніпропетровська обл.,52514
Час прийому :
Понеділок, вівторок, середа з  08:00 до 17:00 год 
Четвер  з  08:00 по 20:00 
П’ятниця  з  08:00 до 15:45 
Без перерви на обід
Субота, неділя - вихідні дні 
Тел.: +38(0987) 4313509
Електронна пошта :zcnap3@i.ua
Вебсайт:https://zajtzeve.otg.dp.gov.ua

Віддалене робоче місце адміністратора у с.Майське:
Адреса :вул.Шевченка, буд,7, с.Майське
Синельниківський р-н, Дніпропетровська обл.,52511
Режим роботи :
Понеділок, вівторок, середа, четвер з  08:00 до 17:00 год
П’ятниця  з  08:00 до 15:45 
Перерва на обід: з 12:00 до 12:45
Субота, неділя - вихідні дні 
Тел.: +38(097) 4313509
Електронна пошта :04339439@mail.gov.ua
Вебсайт:https://zajtzeve.otg.dp.gov.ua

Віддалене робоче місце адміністратора у с.Кислянка:
Адреса :вул.Виконкомівська, 10, с.Кислянка,
Синельниківський р-н, Дніпропетровська обл.,52512
Режим роботи :
Понеділок, вівторок, середа, четвер з  08:00 до 17:00 год
П’ятниця  з  08:00 до 15:45 
Перерва на обід: з 12:00 до 12:45
Субота, неділя - вихідні дні 
Тел.: +38(097) 4313509
Електронна пошта :04339416@mail.gov.ua
Вебсайт:https://zajtzeve.otg.dp.gov.ua

	2
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1.Заява особи з інвалідністю або її законного представника.
2.Копія паспорта особи з інвалідністю (у разі якщо звертається його законний представник –  копії паспорта законного представника та документа, що підтверджує його повноваження).
3.Копія довідки до акта огляду медико-соціальною експертною комісією за формою, наведеною у первинній обліковій документації № 157-1/о „Виписка з акта огляду медико-соціальною експертною комісією”, затвердженою наказом Міністерства охорони здоров’я України від 30.07.2012 № 577, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 05.09.2012 за № 1504/21816.
4.Одна кольорова фотокартка особи з інвалідністю  розміром 3,5 х 4,5 см.

	3
	Оплата
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	4
	Результат надання адміністративних послуг
	Видача довідки для отримання пільг/ відмова в наданні довідки для отримання пільг .

	5
	Строк надання послуги
	Протягом 5 календарних днів з дня подання необхідних документів  .

	6
	Способи отримання відповіді (результату)
	[bookmark: o638][bookmark: n424]Особисте звернення в відділ «Центр надання адміністративних послуг» або до старостат ( у разі покладення на старостат обов'язків щодо вчинення нотаріальних дій).

	7
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України «Про основи соціальної захищеності інвалідів в Україні» від 21.03.1991 № 875-XII  .
Наказ Мінсоцполітики України від 21.09.2015 № 946 «Про затвердження форми та Порядку видачі довідки для отримання пільг інвалідами, які не мають права на пенсію чи соціальну допомогу» зареєстрований в Міністерстві юстиції України 05.10.2015 за № 1198/27643.
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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням виконавчого комітету 
Зайцівської сільської ради
від 07 листопада 2021р. № 72

В.о. сільського голови
___________________ І.М. Левада

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 08-33

«ВИДАЧА ДОВІДКИ НА ОТРИМАННЯ ПІЛЬГ ОСОБАМ З ІНВАЛІДНІСТЮ, ЯКІ НЕ МАЮТЬ ПРАВА НА ПЕНСІЮ ЧИ СОЦІАЛЬНУ ДОПОМОГУ»
(назва адміністративної послуги)

УПРАВЛІННЯ СОЦІАЛЬНОГО ЗАХИСТУ НАСЕЛЕННЯ  
СИНЕЛЬНИКІВСЬКОЇ РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№
п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Дія
(В, У, П, З)
	Строки  виконання (дії, рішення)

	1.

	Прийом і перевірка повноти пакету документів, повідомлення суб’єкта звернення про термін виконання адміністративної послуги.
	Адміністратор, спеціаліст(з покладанням функцій адміністратора)   ЦНАП, уповноважена 
	В
	Протягом одного робочого дня

	2.




	Реєстрація заяви, заповнення необхідних документів суб’єктом звернення, для отримання довідки на отримання пільг 
	Адміністратор, спеціаліст(з покладанням функцій адміністратора)   ЦНАП
	В
	В день реєстрації заяви, або протягом наступного робочого дня

	3.

	Сканування поданих документів, створення електронної  особової справи та внесення до інтегрованої інформаційної системи «Соціальна громада» 
	Адміністратор, спеціаліст(з покладанням функцій адміністратора)   ЦНАП
	В
	В день реєстрації заяви, або протягом наступного робочого дня

	4.
	Передача документів до управління соціального захисту населення Новомосковської районної державної адміністрації
	Адміністратор, спеціаліст(з покладанням функцій адміністратора)   ЦНАП
	В
	В день реєстрації заяви, або протягом наступного робочого дня

	5.



	 Перевірка правильності повноти поданих документів для отриманнядовідки на отриманняпільгта передача особових справ до сектору прийняття рішень
	Працівник УСЗН


	В




	Протягом п’яти  днів з дня подачі повного пакету документів


	6.

	Формування  автоматизованої бази даних,  опрацювання заяви для отриманнядовідки на отриманняпільг
	Працівник УСЗН

	В

	Протягом п’яти  днів з дня подачі повного пакету документів


	7. 



	Перевірка правильності видачі довідки на отриманняпільг
	Працівник УСЗН
	В
	Протягом п’яти  днів з дня подачі повного пакету документів


	8.
	Погодження видачі довідки на отримання пільг або відмови у видачі довідки
	Працівник УСЗН
	В
	Протягом п’яти  днів з дня подачі повного пакету документів


	9.
	Видача або висилка заявникові довідки на отриманняпільгабовідмови у видачідовідки
	Адміністратор, спеціаліст(з покладанням функцій адміністратора)   ЦНАП
	В
	Протягом п’яти днів після прийняття рішення із зазначенням причин відмови та порядку оскарження рішення

	Загальна кількість днів надання послуги -
	5 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	5 днів



*Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; З – затверджує.

Дії або бездіяльність посадових осіб можуть бути оскаржені у встановленому законодавством порядку







